ЗРАЗОК № 2 (від підприємства, яке буде зберігати документи)
дата та № вих. 
                                                                                      Міському голові

                                                                                      Філатову Б. А.

                          повна назва підприємства, 
                                     юридична адреса, 

                                                                                       код ЄДРПОУ, телефон

У зв'язку з ліквідацією (реорганізацією) ____________________________ ____________________________________________________________________

(адреса: ____________________________________________, код ЄДРПОУ __________), документи з кадрових питань (з особового складу) за ______________ роки, а саме: особові картки звільнених працівників, накази директора з кадрових питань (особового складу), штатні розписи, відомості нарахування заробітної плати, особові рахунки із заробітної плати працівників, тарифікаційні списки, відомості про застраховану особу (персоніфікований облік), трудові угоди (договори), які підлягають довгостроковому зберіганню, знаходяться на зберіганні у____________________________________________ ____________________________________________________________________, розташованого за адресою: ____________________________________________

____________________________________________________________________,  код ЄДРПОУ ___________, телефон ___________________.
Голова правління                          підпис, печатка                   Ініціали Прізвище
