
МОЛОДІЖНА РАДА ДНІПРА
РОЗПОРЯДЖЕННЯ

//. (УЗ- № -ҐО

про затвердження Положення про 
секретаріат голови Молодіжної 
ради Дніпра у новій редакції

Керуючись Положенням про Молодіжну раду Дніпра, затвердженим 
розпорядженням міського голови від 07.09.2016 № 632-р «Про створення 
Молодіжної ради Дніпра» (зі змінами) та на підставі доповідної записки 
начальника відділу діловодства секретаріату голови молодіжної ради 
Руденко К. В. від 15.03.2024:

1. Затвердити Положення про секретаріат голови Молодіжної ради Дніпра 
у новій редакції, що додається.

2. Ознайомити з Положенням (п. 1 цього розпорядження) членів молодіжної 
ради та її структурних підрозділів.

3. Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження секретаря 
молодіжної ради від 02.01.2023 № 1 «Про секретаріат голови молодіжної ради».

4. Виконання цього розпорядження покласти на начальника відділу 
діловодства секретаріату голови молодіжної ради Катерину РУДЕНКО, 
контроль -  на керівника секретаріату голови молодіжної ради Микиту БУРОГО.

Секретар молоді Микита ФЕДОРЧАК



ЗАТВЕРДЖЕНО 
Розпорядження секретаря 
Молодіжної ради Дніпра 

Д  О З .^ О Я ¥  №  / О

ПОЛОЖЕННЯ 
про секретаріат голови 

Молодіжної ради Дніпра 
(нова редакція)

1. Секретаріат голови Молодіжної ради Дніпра (далі -  секретаріат) -  
постійно діючий структурний підрозділ адміністрації Молодіжної ради Дніпра 
(далі -  молодіжна рада), утворений відповідно до Положення про Молодіжну 
раду Дніпра, затвердженого розпорядженням міського голови від 07.09.2016 
№ 632-р «Про створення Молодіжної ради Дніпра».

2. Секретаріат у своїй діяльності керується Конституцією та законами 
України, Переглянутою Свропейською хартією про участь молоді в місцевому та 
регіональному житті, нормативно-правовими актами Президента України, 
постановами Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, рішеннями 
міської ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови. 
Положенням про Молодіжну раду Дніпра та цим Положенням.

3. Основними завданням секретаріату є організаційне, експертне, 
аналітичне, правове, документальне, інформаційне та інше забезпечення 
діяльності голови та секретаря молодіжної ради, а також молодіжної ради в 
цілому.

4. Секретаріат у своїй діяльності взаємодіє в установленому порядку з 
виконавчими органами та комунальними підприємствами, закладами та 
установами міської ради, організаційним комітетом молодіжної ради, 
адміністрацією та іншими структурними підрозділами молодіжної ради.

5. До складу секретаріату входять:

керівництво -  керівник секретаріату, його перший заступник (за наявністю) 
та заступники, загальною чисельністю не більше 6 осіб;

структурні підрозділи -  управління, відділи та інші підрозділи, утворені 
відповідно до розпорядження секретаря молодіжної ради;

стажери молодіжної ради та інші особи, включені до складу секретаріату.

6. Керівництво секретаріатом здійснює керівник секретаріату, який 
призначається на посаду та звільняється з посади секретарем молодіжної ради.



7. У разі відсутності керівника секретаріату його обов’язки виконує перший 
заступник керівника секретаріату, а у разі його відсутності -  визначений 
секретарем молодіжної ради заступник керівника секретаріату, або інший член 
молодіжної ради, визначений секретарем молодіжної ради

8. Керівник секретаріату (або виконуюча його обов’язки особа) входить до 
складу адміністрації молодіжної ради за посадою.

9. Керівник секретаріату:

вживає заходів щодо організації засідань адміністрації молодіжної ради, 
а також загальних зборів молодіжної ради;

видає в межах своїх повноважень доручення членам секретаріату; 
вирішує в межах своїх повноважень питання, пов’язані із проходженням 

стажування у молодіжній раді;
за погодженням із секретарем молодіжної ради може скликати наради та 

засідання секретаріату;
запитує в установленому порядку у інших структурних підрозділів 

молодіжної ради інформацію, необхідну для виконання секретаріатом своїх 
завдань;

здійснює діловодний контроль за документами молодіжної ради; 
здійснює попереднє опрацювання вхідної кореспонденції; 
може виступати автором проектів розпоряджень секретаря молодіжної ради, 

рішень адміністрації молодіжної ради тощо;
організовує забезпечення членів адміністрації молодіжної ради матеріалами 

для засідань;
організовує роботу секретаріату з організаційного, експертного, 

аналітичного, правового, документального, інформаційного та іншого видів 
забезпечення діяльності молодіжної ради;

подає секретарю молодіжної ради для затвердження положення про 
структурні підрозділи секретаріату;

подає секретарю молодіжної ради кандидатури першого заступника та 
заступників керівника секретаріату, керівників структурних підрозділів 
секретаріату;

розподіляє функціональні обов’язки між своїми заступниками; 
формує кадровий резерв секретаріату, розподіляє обов’язки членів 

секретаріату та їх напрямки роботи;
виконує інші функції, передбачені цим Положенням, а також 

розпорядженнями та дорученнями секретаря молодіжної ради.

10. Структурні підрозділи секретаріату утворюються секретарем 
молодіжної ради для виконання завдань та цілей, визначених Положенням про 
Молодіжну раду Дніпра, але не мають дублювати функціонал та завдання інших 
структурних підрозділів молодіжної ради.



11. Керівники структурних підрозділів секретаріату забезпечують 
діяльність молодіжної ради з питань, що належать до їхньої компетенції, 
призначаються та звільняються секретарем молодіжної ради за поданням 
керівника секретаріату.

12. Керівники структурних підрозділів секретаріату, за погодженням із 
керівником секретаріату, розподіляють обов’язки членів таких підрозділів, 
а також виносять секретарю молодіжної ради питання щодо призначення своїх 
заступників.

13. Секретар молодіжної ради, в межах своєї компетенції, може приймати 
будь-які вмотивовані рішення щодо діяльності та безперебійного 
функціонування секретаріату, які не врегульовані та не передбачені цим 
Положенням.

14. Ініціатором внесення змін до цього Положення може виступати керівник 
секретаріату та його заступники.

Секретар молодіжної ради Микита ФЕДОРЧАК


