 КОМУНАЛЬНЕ ПІДПРИЄМСТВО  «КОНТАКТ»  ДНІПРОВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

(КП  «КОНТАКТ»  ДМР)

                                                                                          Код ЄДРПОУ 30619729

НАКАЗ 
28.10. 2021                                                    м. Дніпро                                                      № 24
Про  визначення  відповідальної  особи

за оприлюднення  публічної інформації

у формі відкритих даних
       На виконання  Закону України  «Про доступ до публічної інформації», постанов Кабінету Міністрів України від 21.10.2015 № 835 «Про затвердження Положення про набори даних, які підлягають  оприлюдненню  у  формі відкритих даних» (зі змінами) та  згідно з листом депар-таменту  інформаційних технологій  Дніпровської міської ради від 02.08.2021 № 8/214, керую-чись  Розпорядженням  міського  голови  від  26.10.2021року  № 1-26/10-р «Про затвердження Плану  робіт  з  оприлюднення  наборів  даних  Дніпровської міської  ради  у  формі відкритих даних»
НАКАЗУЮ:


1. Визначити відповідальну особу з питань доступу до публічної інформації, яка забезпечує оприлюднення публічної інформації у формі відкритих даних, розпорядником якої є Комунальне підприємство «КОНТАКТ» Дніпровської міської ради на порталі відкритих даних Дніпровської міської ради та на Єдиному державному вебпорталі відкритих даних бухгалтера  Наталію ЯКИМЕНКО.


2. Затвердити перелік наборів даних, що підлягають оприлюдненню у формі відкритих даних та визначити періодичність їх оновлення на порталі відкритих даних Дніпровської міської ради та на Єдиному державному веб- порталі відкритих даних (далі – Перелік згідно Розпо-рядженням міського голови від 26.10.2021року № 1-26/10-р), (користуючись додатками 1 та 2).
3. Відповідальна особа за оприлюднення публічної інформації у формі відкритих даних Комунального підприємства «КОНТАКТ» Дніпровської міської ради бухгалтер  Наталію ЯКИМЕНКО яка забезпечує адміністрування, технічну підтримку та безперебійне функ-ціонування, ведення офіційного вебпорталу відкритих даних Дніпровської міської ради data.dniprorada.gov.ua та автоматичного завантаження даних на  Єдиний державний вебпортал відкритих даних data.gov.ua (далі – Портали) з метою забезпечення доступу до публічної інформації у формі відкритих даних Дніпровської міської ради та забезпечення взаємодії з користувачами Порталів щодо відкритих даних.
4. Портали забезпечують:
4.1.Користувачам, без проведення додаткової авторизації, доступ до:
· інформації про розпорядників інформації, які оприлюднюють на Порталах набори даних;
· переліку та структури оприлюднених наборів даних;
· оприлюднених наборів даних (перегляд та завантаження), у тому числі за допомогою інтерфейсу прикладного програмування;
· інформації з питань відкритих даних, зокрема щодо стану оприлюднення та оновлення наборів даних;

· інформації про сервіси, створені з використанням відкритих даних та новин.

Користувачам, що пройшли авторизацію, доступ до:

- надання пропозицій щодо оприлюднення нових наборів даних;

- перегляду пропозицій інших зареєстрованих користувачів.
4.2.  Розпорядникам інформації доступ до:
- оприлюднення та оновлення наборів даних;
- формування структури наборів даних;
- отримання зворотного зв’язку від користувачів Порталів.
5.Урахувуючи необхідність визначити відповідальних осіб (працівників) за оприлюднення публічної інформації у формі відкритих даних (розпорядник інформації бухгалтер  підприєм-ства  Наталія ЯКИМЕНКО)  на  Порталах та відповідальних осіб (працівників) за підготовку (формування) інформації для оприлюднення наборів даних (головного бухгалтера  підприєм-ства  Світлану НЕРУШ), з можливістю їх взаємозамінності.
6. Протягом двох тижнів з дня набрання чинності цього розпорядження № 1-26/10-р здійснити реєстрацію відповідальних осіб за публікацію наборів даних розпорядника інформації на Порталі data.dniprorada.gov.ua. 
7.Забезпечити оприлюднення наборів даних за період діяльності 2020–2021 рр. згідно з пере-ліком наборів даних, які підлягають оприлюдненню у формі відкритих даних (далі – Перелік) на Порталі data.dniprorada.gov.ua до 19.11.2021 (додаток 1).
8.Для забезпечення оприлюднення і регулярного оновлення публічної інформації у формі відкритих даних згідно з Переліком розпорядник інформації:
- завантажує та регулярно оновлює на Порталі data.dniprorada.gov.ua набори даних, що перебувають у його володінні; 

- може здійснювати завантаження наборів даних, які не включено до Переліку (підпункт 4.3 цього Плану), якщо інше не передбачено Законом України «Про доступ до публічної інформації», у разі значного суспільного інтересу до таких даних (високої частоти їх запитування; за результатами опитування громадської думки; антикорупційного та/або еко-номічного ефекту від оприлюднення наборів даних; наявності інших обставин);

- розробляє рекомендації для додаткових наборів даних та надає їх в електронному вигляді до департаменту інформаційних технологій Дніпровської міської ради на електронну пошту data.dniprorada.gov.ua з метою публікації на Порталі data.dniprorada.gov.ua;
9.Розпорядникам  інформації  забезпечити  надання  заповненої картки оцінки стану оприлюд-нення  та  оновлення  відкритих  даних (далі – Картка), необхідної  для  проведення  щорічної оцінки стану оприлюднення та оновлення відкритих даних (додаток 2) відповідно до Постано-ви  Кабінету  Міністрів України  від 17.04.2019 № 409 «Про внесення змін до деяких постанов Кабінету Міністрів України щодо відкритих даних». 
Заповнену  Картку  надавати до департаменту інформаційних технологій Дніпровської міської ради в електронному вигляді на електронну пошту data@dniprorada.gov.ua (в темі електронно-го  листа  зазначати  назву  розпорядника  інформації)  до 15 лютого року,  що настає за роком оцінки.

Завантажити таблицю Картки в форматі Excel можна на Порталі data.dniprorada.gov.ua в розді-лі «Розпорядникам» за посиланням – https://data.dniprorada.gov.ua/pages/for-publishers.
10.У разі звільнення або зміни відповідальної особи за публікацію наборів даних розпорядни-ка  інформації  така особа має бути негайно  позбавлена  доступу  до  адміністративної  панелі Порталу  data.dniprorada.gov.ua. Розпорядник інформації письмово  повідомляє  департамент інформаційних технологій Дніпровської міської ради про зміни, що відбулися, надає відповід-ний документ та одночасно виконує корегування інформації на власній сторінці офіційного вебсайту Дніпровської міської ради dniprorada.gov.ua.
11.Відповідно  до  законодавства  розпорядники  інформації  розміщують на власних сторінках офіційного  вебсайту  Дніпровської міської ради  документи  щодо визначення відповідальних осіб за оприлюднення відкритих даних (посилання на сканкопію документа) та реєстр наборів даних розпорядника інформації (посилання на набір даних з реєстром на Порталі data.dniprorada.gov.ua).
12.Усі розпорядники інформації можуть надавати до департаменту інформаційних  технологій  Дніпровської   міської   ради  на  електронну  пошту data@dniprorada.gov.ua свої пропозиції, ініціативи, поради та будь-яку іншу інформацію щодо роботи з відкритими даними.

13. Інформацію для оприлюднення відкритих даних надавати відповідальній особі (п. 1 цього наказу) на e-mail: n.yakymenko@dniprorada.gov.ua.
Для оприлюднення наборів даних використовувати такі формати:

	Тип даних
	Формат даних
	Коментар


	Струтуровані дані
	XLS(X)
	Для всіх наборів даних

	Архів даних
	ZIP, 7z
	Переважно для наборів даних розділу «Бюджет та фінанси»

	Експорт документів
(фінансова звітність)
	XML
	



14. Посадовим особам своєчасно надавати керівникам відділів структурних підрозділів оновлену інформацію, що підлягає оприлюдненню у формі відкритих даних на порталі відкритих даних Дніпровської міської ради та на Єдиному державному вебпорталі відкритих даних, у  періодичності, визначеній Переліком.


15. Відповідальна особа за оприлюднення публічної інформації у формі відкритих даних Комунального підприємства «КОНТАКТ» Дніпровської міської ради бухгалтер  Наталію ЯКИМЕНКО здійснює підготовку до публікації наборів даних, у тому числі узагальнення інформації в разі потреби, та оприлюднення публічної інформації у формі відкритих даних, а саме:

ПЕРЕЛІК 
наборів даних, які підлягають оприлюдненню у формі відкритих даних, розпорядником яких  є  Комунальне підприємство «КОНТАКТ» Дніпровської міської  ради 
	№ з/п
	Назва набору даних, який підлягає оприлюдненню у формі відкритих даних
	Відповідальні виконавці
	Періодичність оновлення

	1
	2
	3
	4

	  1
	Довідник Комунального підприємства «КОНТАКТ» Дніпровської міської ради
	бухгалтер  підприємства Наталія ЯКИМЕНКО
	Відразу після внесення змін

	2
	Інформація про структуру Комунального підприємства «КОНТАКТ» Дніпровської міської ради
	бухгалтер  підприємства Наталія ЯКИМЕНКО

	До 5 робочих днів із дня створення або внесення змін до даних

	3
	Інформація про нормативно-правові засади діяльності Комунального підприємства «КОНТАКТ» Дніпровської міської ради
	бухгалтер  підприємства Наталія ЯКИМЕНКО

	До 5 робочих днів із дня створення або внесення змін до даних 

	4
	Фінансова звітність Комунального підприємства «КОНТАКТ» Дніпровської міської ради
	головний бухгалтер  підприємства Світлана НЕРУШ
	Щокварталу

	5
	Звіти про виконання фінансових планів  Комунального підприємства «КОНТАКТ» Дніпровської міської ради
	головний бухгалтер  підприємства Світлана НЕРУШ
	Щокварталу

	6
	Річні зведені основні фінансові показники виконання фінансових планів Комунального підприємства «КОНТАКТ» Дніпровської міської ради
	головний бухгалтер  підприємства Світлана НЕРУШ 
	Щокварталу

	7
	Реєстр наборів даних, що перебувають у володінні Комунального підприємства «КОНТАКТ» Дніпровської міської ради
	бухгалтер  підприємства Наталія ЯКИМЕНКО

	Відразу після внесення змін 




- комунікацію  з  уповноваженою  особою  відділу розвитку електронних сервісів  департамен-ту  інформаційних  технологій Дніпровської міської ради на предмет модерації наборів відкри-тих даних та отримання методичної підтримки;

- комунікацію з  користувачами  порталів відкритих даних щодо опрацювання надісланих про-позицій;                                                                                                                                                                                - підготовку та надання звітів щодо оприлюднення наборів відкритих даних, проведення ауди-ту відкритих даних;                                                                                                                                                      - актуалізацію  наборів  відкритих  даних,  надання  пропозицій змін до Реєстру наборів даних Комунального підприємства «КОНТАКТ» Дніпровської міської ради.

16. Визнати таким, що втратив чинність, наказ  від  № 15  від  17.06.2021р.  «Про призначення відповідальної  особи  за  оприлюднення  інформації  у формі відкритих даних».

17. Оприлюднити  наказ  на  власній  сторінці офіційного  вебсайту Дніпровської міської ради не  пізніше  робочого дня,  що  настає  за днем після його видання.


18. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Директор                                                                                                             Олена МУСАТОВА
З   наказом  №  24  від  28.10.2021р.   ознайомлені:
* головний бухгалтер      ______________    Світлана  НЕРУШ
                                                  (підпис)

* бухгалтер                        ______________    Наталія  ЯКИМЕНКО
                                                   (підпис)
