ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення  виконкому  міської ради
від   28.09.11  № 1237
Ціни на роботи (послуги), 
що виконуються  архівним  управлінням  Дніпропетровської  міської  ради
(зі змінами, внесеними рішенням від 26.09.2012 № 1067)

	№ п/п
	№ п/п видів робіт, індекси за нормами
	Найменування видів po6iт (послуг)
	Одиниця виміру
	Ціна
в грн.

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Роботи (послуги) із забезпечення збереженості та науково-технічного опрацювання документів i справ підприємств, установ i організацій

	1.1. Упорядкування документів i справ

	1.1.1.
	1.1.1 5.1.31
	Складання юридичних довідок на фонди установ, організацій та підприємств:
	
	

	1.1.2
	  1.1.1.1
  5.1.3.11
	за період понад 10 років
	1 юридична довідка
	571,91

	1.1.3
	1.1.1.2    5.1.3.2 1
	за період від 5 до 10 років
	1 юридична довідка
	357,45

	1.1.4
	1.1.1.3 5.1.3.3 1
	за період в1д 1 до 5 років
	1 юридична довідка
	142,98

	1.1.5
	1.1.1.3 4.1.4 2
	Визначення та уточнення фондової належності документів i справ:
	
	

	1.1.6
	   1.1.8
 4.1.4.1 2
	управлінської, творчої, науково-технічної документації
	1 одиниця зберігання
	1,43

	    1.1.7
i
	            1.1.9
55 1
	Систематизація справ до проведення експертизи цінності  документів i справ(*):
	
	


	(*) За умови безсистемного зберігання документів в установі

	1.1.8
	1.1.9.1 5.5.1 1
	за фондами
	1 одиниця зберігання
	0,10

	1.1.9
	1.1.9.2
5.5.2 1
	усередині фондів - за роками або структурними частинами
	1 одиниця зберігання
	0,24

	1.1.10
	1.1.11
3.3 1
	Проведення експертизи наукової i практичної цінності
	
	

	1.1.11
	1.1.11.1 3.3.1 1
	управлінської документації:
	
	

	1.1.12
	1.1.11.1.1
3.3.1.1 1
	з поаркушним переглядом документів
	1 одиниця зберігання
	3,11

	1.1.13
	1.1.11.1.2 3.3.1.2 1
	без поаркушного перегляду документів
	1 одиниця зберігання
	0,79

	1.1.14
	1.1.11.5
3.3.4 1 
	Документів на особовий склад (у тому числі особових справ):
	
	

	1.1.15
	1.1.11.5.1
  3.3.4.1 1
	з поаркушним переглядом документів
	1 одиниця зберігання
	1,59

	1.1.16
	3.1.1.11.5.2
     3.4.2 1
	без поаркушного перегляду документів
	1 одиниця зберігання
	0,26

	1.1.17
	1.1.14      

 4.1.9 2
	Формування справ із розсипу документів та переформування справ:
	
	

	1.1.18
	1.1.14.1   

 4.1.9.1 2
	з управлінською документацією
	1 аркуш
	0,09

	1.1.19
	1.1.14.5  

 4.1.9.2 2
	на особовий склад
	1 справа
	1,43

	1.1.20
	1.1.15  

4.1.10 2
	Систематизація аркушів у справі:
	
	

	1.1.21
	1.1.15.1
4.1.10.1 2
	машинописний (без правки) або розбірливий рукописний текст
	1 аркуш
	0,06


	1.1.22
	1.1.15.2 4.1.10.2 2
	машинописний або рукописний текст з правками та вставками, що утруднюють прочитання
	1 аркуш
	0,09

	1.1.23
	1.1.18 4.1.12 2
	Складання заголовків справ:
	
	

	1.1.24
	1.1.18.1 4.1.12.2 2
	управлінської документації
	1 заголовок
	2,86

	1.1.25
	1.1.18.4 4.1.12.5 2
	документів особового походження
	1 заголовок
	2,86

	1.1.26
	1.1.18.5 4.1.12.5 2
	на особові справи
	1 заголовок
	0,60

	1.1.27
	1.1.20 4.1.11 2
	Складання внутрішніх описів документів i справ
	
	

	1.1.28
	1.1.20.1 4.1.11 2
	управлінської документації
	1 заголовок
	1,19

	1.1.29
	1.1.22 4.1.152
	Систематизація карток на справи:
	
	

	1.1.30
	1.1.22.1    

4.1.15.12
	за структурною ознакою
	1 картка
	0,12

	1.1.31
	1.1.22.1   

4.1.15.22
	предметно-тематичною ознаками
	1 картка
	0,18

	1.1.32
	1.1.22.2  

4.1.15.32
	за нормальною, хронологічною ознаками або за алфавітом
	1 картка
	0,12

	1.1.33
	1.1.23 4.1.132
	Редактування заголовків справ:
	
	

	1.1.34
	1.1.23.1 4.1.13.2 2
	з частковим перегляданням справ
	1 картка
	0,48

	1.1.35
	1.1.23.2 4.1.14 2
	без переглядання справ
	1 картка
	0,29

	1.1.36
	1.1.24 2.1.10.1 2
	   Проставлення архівних шифрів на картках
	1 картка
	0,14


	1.1.37
	1.1.26 5.14 1
	Розброшуровування неправильно сформованих справ, вилучення скріпок
	1 справа
	1,43

	1.1.38
	1.1.27 2.1.58 2
	Підшивання справ:
	
	

	1.1.39
	1.1.27.1 2.1.58.3 2
	з управлінською, творчою, науково-технічною текстовою документацією
	1 одиниця зберігання
	2,86

	1.1.40
	1.1.27.2 2.1.58.3 2
	з нестандартними аркушами графічною документацією
	1 одиниця зберігання
	2,86

	1.1.41
	1.1.27.3 2.1.58.3 2
	документів особового походження
	1 одиниця зберігання
	2,86

	1.1.42
	1.1.28 5.16 1
	Розміщення справ, що не підлягають підшиванню, у папки з клапанами
	1 одиниця зберігання
	2,86

	1.1.43
	1.1.29 5.17 1
	Нумерація аркушів у справах:
	
	

	1.1.44
	1.1.29.1 5.17.2 1
	обсягом до 150 аркушів
	1 аркуш
	0,05

	1.1.45
	1.1.29.2
5.17.3 1
	обсягом до 50 аркушів
	1 аркуш
	0,06

	1.1.46
	1.1.29.3 5.17.4 1
	нестандартних за форматом i якістю аркушів розшитих справ
	1 аркуш
	0,07

	1.1.47
	1.1.30 5.18 1
	Перенумеровування аркушів у справах:
	
	

	1.1.48
	1.1.30.1 5.18.2 1
	обсягом до 150 аркушів
	1 аркуш
	0,06

	1.1.49
	1.1.30.2 5.18.3 1
	обсягом до 50 аркушів
	1 аркуш
	0,07

	1.1.50
	1.1.30.3 5.18.4 1
	нестандартних за форматом i якістю аркушів розшитих справ
	1 аркуш
	0,09

	1.1.51
	1.1.31 5.19 1
	Перевірка нумерації у справах:
	
	

	1.1.52
	1.1.31.1 5.19.2 1
	обсягом до 150 аркушів
	1 аркуш
	0,02


	1.1.53
	1.1.31.2 5.19.3 1
	обсягом до 50 аркушів
	1 аркуш
	0,02

	1.1.54
	1.1.31.3 5.19.4 1
	не стандартних за форматом i якістю аркушів розшитих справ
	1 аркуш
	0,03

	1.1.55
	1.1.32 2.1.9 2
	Оформлення обкладинок справ або титульних аркушів:
	
	

	1.1.56
	1.1.32.1 2.1.9.1 2
	при наявності друкарської  обкладинки або титулу установи
	1 обкладинка
	1,43

	1.1.57
	1.1.32.2 2.1.9.2 2
	при відсутності друкарської обкладинки або титулу установи
	1 обкладинка
	1,79

	1.1.58
	1.1.32.3 2.1.9.1 2
	особових справ
	1 обкладинка
	1,43

	1.1.59
	  1.1.33
         3
	Вклеювання титульних i засвідчувальних аркушів
	1 аркуш
	0,15

	1.1.60
	1.1.34 5.22 1
	Систематизація справ усередині фондів установ
	1 одиниця зберігання
	0,20

	1.1.61
	1.1.36   

         2.1.10.3 2
	Проставлення архівних шифрів на обкладинках справ
	
	

	1.1.62
	1.1.36.1 2.1.10.3 2
	без проставлення штемпелів
	1 одиниця зберігання
	0,14

	1.1.63
	1.1.36.2 2.1.10.2.2 2
	з проставленням штемпелів
	1 одиниця зберігання
	0,18

	1.1.64
	1.1.37 2.1.12 2
	Картонування справ
	1 одиниця зберігання
	0,24

	1.1.65
	1.1.38 2.1.13 2
	Перекартонування справ
	1 одиниця зберігання
	0,24

	1.1.66
	  1.1.39
2.1.12.2 2
	Написання ярликів
	1 ярлик
	1,19


	1.1.67
	1.1.40 2.1.12.3 2
	Наклеювання ярликів на коробки:
	1 ярлик
	0,68

	   1.1.68
	1.1.41 2.1.11.1 2
	Формування  в'язок справ, що підлягають зберіганню
	1 одиниця зберігання
	0,18

	1.1.69
	1.1.42 2.1.11.1 2
	Розміщення коробок або в'язок на стелажах
	1 коробка (в'язка)
	0,18

	1.1.70
	1.1.43 5.3.3.2 2
	Переміщення справ у процесі упорядкування з архівосховища, структурних підрозділів установ у робочу кімнату(*)
	1 одиниця зберігання
	0,41

	
	(*) Ціна застосовується в розрахунках при транспортуванні справ з одного поверху установи на інший.

	
	
	

	1.1.71
	1.1.45 4.1.20 2
	Складання описів справ:
	
	

	1.1.72
	1.1.45.1 4.1.20.1 2
	на друкарській машинці
	1 заголовок
	1,02

	1.1.73
	1.1.46
5.27.3 1
	Складання передмов до описів фондів установ
	1 передмова
	142,98

	1.1.74
	1.1.47 5.28 1
	Складання списків скорочених слів до описів
	Опис на 120 справ
	71,49

	1.1.75
	1.1.50 4.1.21 2
	Оформлення описів
	1 опис
	71,49

	1.1.76
	1.1.52
5.3.1.1 2
	Систематизація справ, що не підлягають зберіганню, за групами
	1 одиниця зберігання
	0,67

	1.1.77
	1.1.53
3.5.2 1
	Складання актів про виділення до знищення тих документів i справ, які не підлягають зберіганню
	1 позиція акта
	2,38

	1.1.78
	1.1.54   

  3.5 1
	Формування в'язок справ, що не підлягають зберіганню
	1 одиниця зберігання
	0,12


	1.1.79
	1.1.55 5.30 1
	Складання переліків актів на відсутні документи установ
	1 перелік
	  71,49

(додаток 2)

	1.1.80
	1.1.56 5.31 1
	Приймання-здавання справ установ після завершення po6iт з упорядкування документів і справ
	1 одиниця зберігання
	0,24

	1.1.81
	1.1.57
     3
	Складання актів про завершення упорядкування документів i справ установ
	1 акт
	72,07

	1.1.82
	1.1.58
     3
	Складання актів про повернення документів власнику
	1 акт
	36,04

	1.1.83
	1.1.60
	Проведення нарад за підсумками робіт з упорядкування документів установ з керівниками структурних підрозділів або особами, відповідальними  за apxiв i діловодство установи
	
	

	1.1.84
	1.1.60.3
      3
	міського, районного та сільського значення
	1 нарада
	54,05

	1.1.85
	1.1.61
  4.2 2
	Каталогізація документів:
	
	

	1.1.86
	1.1.61.1 4.2.1.3 2
	відбір справ за описами
	1 заголовок
	0,05

	1.1.87
	1.1.61.2    

  4.2.2 2
	складання карток за заголовками справ в описах
	1 картка
	1,19

	1.1.88
	1.1.61.7
  4.2.7 2
	систематизація карток систематичного каталогу
	1 картка
	0,20

	1.1.89
	1.1.61.13    

 4.2.17 2
	написання розподільних карток
	1 розподільна картка
	1,19

	1.1.90
	1.1.63.10   

  5.1.5 2
	Перевірка фізичного i санітарно-гігієнічного стану справ, що підлягають прийманню на державне зберігання, з оформленням результатів перевіряння
	1 одиниця зберігання
	0,27


	1.1.91
	1.1.63.11
          3
	Перевірка наявності справ в архівному підрозділі установи
	1 акт на 100 одиниць зберігання
	30,19

	1.1.92
	1.1.63.12
2.1.54.2.2 2
	Знепилювання справ
	100 одиниць зберігання
	3,57

	1.1.93
	1.1.63.13.
	Дострокове приймання документів Національного архівного фонду України на державне зберігання:
	
	Ціна вартості за
розрахунком
(додаток 1)

	1.1.94
	1.1.63.13.1
	за період від 1 до 5 років
	100 одиниць зберігання
	490,00

	1.1.95
	1.1.63.13.2
	за період від 5 до 10 років
	100 одиниць зберігання
	980,00

	1.1.96
	1.1.63.13.3
	за період від 10 до 15 років
	100 одиниць зберігання
	1 470,00

	1.1.97
	1.1.63.13.4
   5.1.7.1 2
	Приймання документів на державне зберігання
	100 одиниць зберігання
	27,00

	1.1.98
	1.1.63.13.4/1
	Приймання документів від ліквідованих підприємств міста
	1 одиниця зберігання
	73,50

	1.1.99
	1.1.63.13.5 7.16.5.1 2
	Видача документів з архівосховища під час використання
	1 одиниця зберігання
	0,71

	1.1.100
	1.1.64
	Підготовка номенклатур справ установ:
	
	

	1.1.101
	1.1.64.1
          3
	проведення організаційної роботи в установах міського, районного та сільського значення
	1 установа
	27,03

	1.1.102
	1.1.64.5 4.1.12.2 2
	складання заголовків справ i документів
	1 заголовок
	2,86

	1.1.103
	1.1.64.7 4.1.15 2
	Систематизація карток на справи з заголовками
	
	

	1.1.104
	1.1.04.7.1 4.1.15.2 2
	за структурною i тематичною ознаками
	1 картка
	0,18


	1.1.105
	1.1.64.7.2 4.1.15.3 2
	за нормальною, хронологічною ознаками або алфавітом
	1 картка
	0,12

	1.1.106
	1.1.64.8 4.1.13.22
	редагування заголовків
	1 заголовок
	0,48

	1.1.107
	1.1.64.9
            3
	погодження статей номенклатур справ з установами
	1 стаття
	0,45

	1.1.108
	1.1.64.10
             3
	індексування статей номенклатур справ
	1 стаття
	0,23

	1.1.109
	         1.1.64.12
3
	оформлення номенклатур справ
	1 номенклатура
	36,04

	1.1.110
	1.1.66
	Погодження документів з питань організації діловодства та apxiвнoї справи:
	
	

	Підпункти 1.1.111 – 1.1.113 виключено відповідно до рішенням від 26.09.2012 № 1067

	1.1.114
	1.1.67 6.11 2
	Надання консультаційно-практичної допомоги працівникам діловодства:
	
	

	1.1.115
	1.1.67.1 6.11.12
	в архівному yпpaвлiннi міської ради
	1 консультація
	17,87

	1.1.16
	1.1.67.2 6.11.2 2
	в установі фондоутворювача
	1 консультація
	35,74

	1.1.117
	1.1.68 6.12.3 2
	Участь працівників архівних установ у підготовці та проведенні нарад i семінарів з питань роботи служб діловодства та архівних підрозділів установ
	1 нарада
	71,49


	1.2. Роботи та послуги з технічного оформлення робіт

	1.2.1
	1.2.2 11.2 2
	Передрук описів, номенклатур справ на машинописних пристроях:
	
	

	1.2.2
	1.2.2.1 11.2.1 2
	I група складності
	1 машинописна сторінка
	4,21

	1.2.3
	1.2.2.2 11.2.2 2
	II група складності
	1 машинописна сторінка
	  5,50

	1.2.4
	1.2.4 11.4 2
	Звірення після надрукування описів, номенклатур справ, переліків документів:
	
	

	1.2.5
	1.2.4.1 11.4.1 2
	на управлінську документацію
	1 заголовок
	 0,26

	1.2.6
	1.2.4.3 11.4.1 2
	особових справ
	1 заголовок
	 0,26

	2. Роботи (послуги) у сфері використання відомостей, що містяться в архівних документах

	2.1. Роботи (послуги) з використання архівних документів

	2.2.1.1
	3.1.1
	Тематичне виявлення документів:
	
	

	2.2.1.2
	3.1.1.1
7.17.4 2
	Відбір справ за описами (каталогами) при тематичному виявленні
	
	

	2.2.1.3
	3.1.1.1.1 7.17.4.1 2
	машинописними
	1 заголовок
	0,04

	2.2.1.4
	3.1.1.1.2
7.17.4.2 2
	рукописними XIX - XX ст.
	1 заголовок
	0,12

	2.2.1.5
	3.1.1.1.3 7.17.4.2 2
	палеографічними
	1 заголовок
	0,12


	2.2.1.6
	3.1.1.2 6.3.2 l
	Складання карток за заголовками справ в описах (каталогах)
	1 картка
	1,19

	2.2.1.7
	3.1.1.3 7.17.7 2
	Виявлення документів за справами:
	
	

	2.2.1.8
	3.1.1.3.1 7.17.7.1 2
	машинописний, рукописний розбірливий текст
	1 аркуш (текст з одного боку)
	0,07

	2.2.1.9
	3.1.1.3.2 7.17.7.2 2
	розбірливий текст з палеографічними особливостями
	1 аркуш (текст з одного боку)
	0,48

	2.2.1.10
	3.1.1.3.3 7.17.7.4 2
	важкопрочитуваний згасаючий текст
	1 аркуш (текст з одного боку)
	0,48

	2.2.1.11
	3.1.1.4 7.17.8 2
	Виявлення документів за мікрофільмами:
	
	

	2.2.1.12
	3.1.1.4.1 7.17.8.1 2
	машинописний, рукописний розбірливий текст
	1 кадр
	0,18

	2.2.1.13
	3.1.1.4.2 7.17.8.2 2
	розбірливий текст з палеографічними особливостями
	1 кадр
	0,71

	2.2.1.14
	3.1.1.4.3 7.17.8.4 2
	важкопрочитуваний згасаючий текст
	1 кадр
	0,95

	2.2.1.15
	3.1.1.5 7.17.5 2
	Виявлення відомостей за енциклопедіями та іншими довідниками
	1 друкований аркуш
	7,15

	2.2.1.16
	3.1.1.6 7.17.6 2
	Виявлення документів за періодичними виданнями:
	
	

	2.2.1.17
	3.1.1.6.1 7.17.6.1 2
	за журналами
	1 друкований аркуш
	3,25

	2.2.1.18
	3.1.1.6.2 7.17.6.2 2
	за газетами
	1 друкований аркуш
	2,04

	2.2.1.19
	3.1.1.7 4.2.5 2
	Складання карток на виявлені документи:
	
	

	2.2.1.20
	3.1.1.7.1
4.2.5.3 2
	машинописний, рукописний розбірливий текст
	1 картка
	2,38

	2.2.1.21
	3.1.1.7.2 4.2.5.1 2
	розбірливий текст з палеографічними особливостями
	1 картка
	5,50


	2.2.1.22
	3.1.1.7.3 4.2.5.2 2
	важкопрочитуваний згасаючий текст
	1 картка
	3,76

	2.2.1.23
	3.1.1.8
4.2.13 2
	Складання алфавітних карток
	10 карток
	11,90

	2.2.1.24
	3.1.1.9 4.2.15 2
	Складання іменних карток за документами:
	
	

	2.2.1.25
	3.1.1.9.1 4.2.15.1 2
	період до 1918 р. включно*
	1 картка
	3,25

	2.2.1.26
	3.1.1.9.2 4.2.15.2 2
	Період після 1918 р.*
	1 картка
	1,62

	* Для документів, що зберігаються в Центральному державному історичному apxiві України, м. Львів,
тут i далі замість 1918 р. межовим слід вважати 1940 рік.

	2.2.1.27
	3.1.1.10
	Складання карток на географічні об’єкти за           документами:
	
	

	2.2.1.28
	3.1.1.10.1
               3
	період до 1918 р. включно
	1 картка
	0,72

	2.2.1.29
	3.1.1.10.2
              3
	період після 1918 р.
	1 картка
	0,48

	2.2.1.30
	3.1.1.11   

   8.1.4
	Написання анотацій документів
	1 анотація
	3,57

	2.2.1.31
	3.1.1.12
	Систематизація карток на виявлені документи:
	
	

	2.2.1.32
	3.1.1.12.1
             3
	за структурною i тематичною ознаками
	1 картка
	0,09

	2.2.1.33
	3.1.1.12.2
             3
	за номінальною, хронологічною, алфавітною i географічною ознаками
	1 картка
	0,05

	2.2.1.34
	3.1.1.13    

  4.2.9 2
	Складання дублетних карток
	1 картка
	1,02

	2.2.1.35
	3.1.1.14 6.3.9.1 1
	Об'єднання інформації на тематичних картках
	1 запис
	0,20


	2.2.1.36
	3.1.1.15 6.3.9.2 l
	Об'єднання інформації на іменних, алфавітних картках, картках на географічні об'єкти
	1 запис
	0,10

	2.2.37
	3.1.1.16
	Редагування (уніфікація) тематичних карток:
	
	

	2.2.38
	3.1.1.16.1   

 4.2.12.1 2
	без перегляду справ
	1 картка
	0,30

	2.2.39
	3.1.1.16.2   

 4.2.12.3 2
	з індексацією карток
	1 картка
	0,55

	2.2.40
	3.1.1.16.3 4.2.12.2 2
	з переглядом справ
	1 картка
	0,45

	2.2.41
	3.1.1.17 6.3.11 1
	Написання роздільників
	1 картка роздільника
	0,79

	2.2.42
	3.1.1.18
        3
	Нумерація карток
	100 карток
	1,44

	2.2.43
	3.1.1.19 8.1.3 1
	Складання передмов до тематичних переліків документів
	1 передмова
	71,49

	2.2.44
	3.1.1.20    

 8.1.4 1
	Оформлення тематичних переліків документів
	1 перелік
	71,49

	2.2.45
	3.1.2 6.6 1
	Складання тематичних оглядів
	1 друкований аркуш
	35,74

	2.2.46
	3.1.4 7.13.1 2
	Підготовка довідок генеалогічного характеру*
	1 довідка на одну особу
	714,89

	2.2.47
	3.1.5
	Виконання запитів**:
	
	

	2.2.48
	3.1.5.1
	громадян:
	
	

	2.2.49
	3.1.5.1.1
         3
	за документами apxiвy
	1 запит
	       101,12

	2.2.50
	3.1.5.1.2
        3
	за документами, що зберігаються в інших установах
	1 запит
	134,81


	2.2.51
	3.1.5.2
	юридичних oci6:
	
	

	2.2.52
	3.1.5.2.1
         3
	за документами apxiвy
	1 запит
	324,31

	2.2.53
	3.1.5.2.2
         3
	за документами, що зберігаються в інших установах
	1 запит
	432,41

	2.2.54
	3.1.6
7.2 2
	Виконання тематичних запитів про встановлення (підтвердження) окремих фактів подій, відомостей***
	1 запит
	35,74

	2.2.55
	3.1.8    7.9 2
	Підготовка тематичних добірок документів (обсягом 0,3 друкованого аркуша): 1 друкований аркуш
	
	

	2.2.56
	3.1.8.1 7.9.1 2
	за документами періоду до 1918 р. включно
	1 добірка документів
	1 215,32

	2.2.57
	3.1.8.2 7.9.2 2
	за документами періоду після 1918 р.
	1 добірка документів
	643,40

	2.2.58
	3.1.9 7.102
	Підготовка тематичних комплектів документів**:
	
	

	2.2.59
	3.1.9.1 7.10.1 2
	комплект до 30 копій
	1 комплект
	428,94

	2.2.60
	3.1.9.2 7.10.2 2
	комплект до 75 копій
	1 комплект
	1215,32

	2.2.61
	3.1.10 7.6 2
	Підготовка радіопередач***:
	
	

	2.2.62
	3.1.10.1 7.6.1 2
	тривалістю до 5 хвилин
	1 радіопередача
	214,47

	2.2.63
	3.1.10.2
7.6.2 2
	тривалістю до 10 хвилин
	1 радіопередача
	500,43

	2.2.64
	3.1.11 7.7 2
	Підготовка телепередач*** тривалістю до 10 хвилин:
	
	


	2.2.65
	3.1.11.1    

  7.7.1 2
	за документами періоду  до 1918 р. включно
	1 телепередача
	786,38

	2.2.66
	3.1.11.2   

  7.7.2 2
	за документами періоду після 1918 р.
	1 телепередача
	1 072,34

	* При відсутності у заявника точних пошукових даних про дату, місце події (факту) вартість робіт збільшується на 1 грн. 37 коп. за додатковий перегляд архівних документів за кожний рік, місце події.

	** Без вартості робіт з виявлення документів та виготовлення копій документів.

	*** Без вартості робіт з виявлення.

	2.2.67
	3.1.12  

  7.5 2
	Проведення екскурсій i занять у приміщеннях архівного управління для груп не більше 15 чоловік:
	
	

	2.2.68
	3.1.12.1   

  7.5.1 2
	оглядових
	1 екскурсія
	214,47

	2.2.69
	3.1.12.2
  7.5.2 2
	тематичних
	1 екскурсія
	1 215,32

	2.2.70
	3.1.12.4   

  7.7.3 2
	демонстрація документів та ix коментування під час фото-,  відео, кінозйомок у приміщенні apxiвної установи*
	1 демонстрація
	35,74

	2.2.71
	3.1.13   

  7.4 2
	Підготовка виставок документів**:
	
	

	2.2.72
	3.1.13.1  

  7.4.1 2
	до 25 експонатів
	1 виставка
	714,89

	2.2.73
	3.1.13.2 
  7.4.2 2
	до 50 експонатів
	1 виставка
	1 429,79

	2.2.74
	3.1.13.3 
  7.4.3 2
	до 100 експонатів
	1 виставка
	2 645,11

	* Без вартості робіт з виявлення документів та видання їх з архівосховищ та анотування.

	** Без вартості робіт з виявлення документів та виготовлення копій документів.


	2.2.75
	3.1.14
	Надання архівних документів для користування в читальному залі
	
	

	2.2.76
	3.1.14.1
	Надання у користування в читальному залі документів та мікрофотокопій понад встановлені обсяги i строки:
	
	

	2.2.77
	3.1.14.1.1   

  7.16.5 2
	справи
	1 справа
	0,71

	2.2.78
	3.1.14.1.2   

 7.16.4.1 2
	описів
	1 опис
	1,02

	2.2.79
	3.1.14.1.3  

  7.16.7 2
	мікрофільмів
	1 бюкс
	0,60

	2.2.80
	3.1.14.2
        3
	Надання у користування в читальному залі документів, що не належать державі, територіальним громадам (за згодою власника документів)
	1 справа
	2,40

	2.2.81
	3.1.15
	Підготовка документальних публікацій поза планом науково-дослідної роботи архівних установ

установ установ:
	
	

	2.2.82
	3.1.15.1
           3
	Підготовка методичних посібників
	1 друкований аркуш
	1 035,67

	2.2.83
	3.1.15.2 7.17.1 2
	Складання бібліографічного опису
	1 бібліографічна картка
	2,65

	2.2.84
	3.1.15.3 7.17.2 2
	Вивчення літератури за темою публікації
	1 друкований аркуш
	71,49

	2.2.86
	3.1.15.4 7.17.3 2
	Підготовка плану-проспекту збірника
	1 друкований аркуш
	929,36

	2.2.87
	3.1.15.5 7.17.4 2
	Перегляд описів i каталогів за темою публікації:
	
	

	2.2.88
	3.1.15.5.1 7.17.1 2
	машинописних
	100 заголовків
	4,00

	2.2.89
	3.1.15.5.2 7.17.2 2
	рукописних
	100 заголовків
	12,00

	2.2.90
	3.1.15.5.3
7.17.2 2
	палеографічних
	100 заголовків
	12,00


	2.2.91
	3.1.15.6 7.17.5 2
	Виявлення документів за опублікованими джерелами
	1 друкований аркуш
	7,15

	2.2.92  .
	3.1.15.7 7.17.6 2
	Виявлення документів за періодичними виданнями:
	
	

	2.2.93
	3.1.15.7.1 7.17.6.1 2
	за журналами
	1 друкований аркуш
	3,25

	2.2.94
	3.1.15.7.2 7.17.6.2 2
	за газетами
	1 друкований аркуш
	2,04

	2.2.95
	3.1.15.8 7.17.7 2
	Виявлення документів за справами для підготовки документальних публікацій:
	
	

	2.2.96
	3.1.15.8.1 7.17.7.1 2
	машинописний, рукописний розбірливий текст
	10 аркушів*
	0,70

	2.2.97
	3.1.15.8.2 7.17.7.2 2
	розбірливий текст із палеографічними особливостями
	10 аркушів*
	4,80

	2.2.98
	3.1.15.8.3 7.17.7.3 2
	важкопрочитуваний, згасаючий текст, біографічні документи
	10 аркушів *
	2,40

	2.2.99
	3.1.15.8.4 7.17.7.4 2
	важкопрочитуваний, згасаючий текст, творчі документи
	10 аркушів *
	4,80

	* Текст з одного боку документа

	
	3.1.15.9 7.17.8 2
	Виявлення документів за мікрофільмами:
	
	

	2.2.100
	3.1.15.9.1 7.17.8.1 2
	машинописний, рукописний розбірливий текст
	10 кадрів
	1,80

	2.2.101
	3.1.15.9.2 7.17.8.2 2
	розбірливий текст з палеографічними  особливостями
	10 кадрів
	7,10

	2.2.102
	3.1.15.9.3 7.17.8.3 2
	важкопрочитуваний малоконтрастний текст
	10 кадрів
	2,90

	2.2.103
	3.1.15.9.4 7.17.8.4 2
	малоконтрастний текст з палеографічними особливостями
	10 кадрів
	9,50


	2.2.104
	3.1.15.10 7.17.9.4 2
	Складання карток на виявлені документи
	1 картка
	2,86

	2.2.105
	3.1.15.11 7.17.10 2
	Biд6ip документів для публікацій:
	
	

	2.2.106
	3.1.15.11.1 7.17.10.1 2
	попередній (за картками)
	10 карток
	4,80

	2.2.107
	3.1.15.11.2 7.17.10.2 2
	остаточний (за копіями документів)
	1 друкований аркуш збірника
	14,30

	2.2.108
	3.1.15.12 7.17.11 2
	Для підготовки документальних публікацій формування розділів збірника
	1 друкований аркуш збірника
	142,98

	2.2.109
	3.1.15.13
	Bи6ip i передавання тексту, складання текстуальних приміток за документами:
	
	

	2.2.110
	3.1.15.13.1 7.17.12 2
	машинописний, рукописний розбірливий текст
	1 друкований аркуш збірника
	142,98

	2.2.111
	3.1.15.13.2
             3
	розбірливий текст з палеографічними особливостями
	1 друкований аркуш збірника
	115,82

	2.2.112
	3.1.15.13.3
            3
	важкопрочитувании малоконтрастнии текст
	1 друкований аркуш збірника
	135,13

	2.2.113
	3.1.15.13.4
             3
	малоконтрастний текст з палеографічними особливостями
	1 друкований аркуш збірника
	154,43

	2.2.114
	3.1.15.14
7.17.13 2
	Археографічне оформлення документів:
	
	

	2.2.115
	3.1.15.14.1 7.17.13.1 2
	період до 1918 р. включно
	1друк. аркуш хроніки
	107,23

	2.2.116
	3.1.15.14.2 7.17.13.2 2
	період після 1918 р.
	1друк. аркуш хроніки
	71,49

	2.2.117
	3.1.15.15
7.17.14 2
	Складання приміток щодо змісту документів:
	
	

	2.2.118
	3.1.15.15.1 7.17.14.12
	наукового характеру
	1 друкований аркуш збірника
	35,74

	2.2.119
	3.1.15.15.2 7.17.14.1 2
	науково-популярного характеру
	1 друкований аркуш збірника
	35,74


	2.2.120
	3.1.15.16 7.17.162
	Складання хроніки подій:
	1 друкований аркуш хроніки
	1215,32

	2.2.121
	3.1.15.17 7.17.17 2
	Складання іменного покажчика:
	
	

	2.2.122
	3.1.15.17.1 7.17.17.1 2
	глухого
	1 друкований аркуш покажчика
	23,83

	2.2.123
	3.1.15.17.2 7.17.17.2 2
	розгорнутого
	1 друкований аркуш покажчика
	47,66

	2.2.123
	3.1.15.18 7.17.18 2
	Складання географічного покажчика:
	1 друкований аркуш покажчика
	47,66

	2.2.124
	3.1.15.19 7.17.19 2
	Складання предметного покажчика:
	
	

	2.2.125
	3.1.15.19.1 7.17.19.1 2
	загального
	1 друкований аркуш покажчика
	71,49

	2.2.126
	3.1.15.19.2 7.17.19.2 2
	спеціального
	1 друкований аркуш покажчика
	142,98

	2.2.127
	3.1.15.19.3 7.17.19.2 2
	глухого
	1 друкований аркуш покажчика
	142,98

	2.2.128
	3.1.15.19.4 7.17.19.3 2
	розгорнутого
	1 друкований аркуш покажчика
	238,30

	2.2.129
	3.1.15.20 7.17.20 2
	Написання історичної частини передмови до збірника:
	1 друкований аркуш
	2 144,68

	2.2.130
	3.1.15.21 7.17.21 2
	Написання археографічної частини передмови до збірника
	1 друкований аркуш
	786,38

	2.2.131
	3.1.15.22 7.17.22 2
	Складання переліку документів, що не публікуються у збірнику
	1 заголовок
	2,86

	2.2.132
	3.1.15.23
7.17.23 2
	Складання переліку використаних джерел:
	
	

	2.2.133
	3.1.15.23.1 7.17.23.1 2
	архівних фондів
	1 друкований аркуш переліку
	214,47


	2.2.134
	3.1.15.23.2 7.17.23.2 2
	друкованих видань
	10 друкованих аркуша покажчика
	142,98

	2.2.135
	3.1.15.24
7.17.24 2
	Складання переліку документів, що публікуються у збірнику
	1 друкований аркуш переліку
	142,98

	2.2.136
	3.1.15.25
7.17.25 2
	Складання списків скорочень
	1 друкований аркуш списку
	214,47

	2.2.137
	3.1.15.26
7.17.26 2
	Складання змісту
	1 зміст
	71,49

	2.2.138
	3.1.15.27
7.17.27 2
	Авторська правка рукопису збірника
	1 друкований аркуш збірника
	107,23

	2.2.139
	3.1.15.28 7.17.28 2
	Редагування рукопису збірника
	1 друкований аркуш збірника
	142,98

	2.2.140
	3.1.15.29 7.17.30 2
	Правка верстки збірника
	1 друкований аркуш збірника
	35,74

	2.2.141
	3.1.15.30
7.17.32 2
	Перегляд сигнального примірника збірника для підготовки документальних публікацій
	10 друкованих аркуша
	71,49

	2.2. Роботи (послуги) з виготовлення копій документів з паперовими або плівковими носіями,
цифрових, на копіювально-розмножувальних апаратах

	2.2.1
	3.2.1 11.8 2
	Надання архівних документів для копіювання технічними засобами архівного управління міської ради
	1 сторінка
	0,16

	2.3. Наукове консультування

	2.3.1
	3.3.2
	Наукове консультування з історії питання, історичної епохи або періоду про персоналії, склад i зміст документів, що зберігаються в інших державних apxiвax, та з інших питань аналогічного характеру:
	
	


	2.3.2
	3.3.2.1
	усне:
	
	

	2.3.3
	3.3.2.1.1
	що не потребує додаткового вивчення питання
	Тривалість консультації до 
1 академічної години
	

	2.3.4
	3.3.2.1.2
           3
	що потребує додаткового вивчення питання
	Тривалість консультації до 
1 академічної години
	41,43

	2.3.5
	3.3.2.2
       3
	з підготовкою письмової відповіді (інформаційного документа)
	1 довідка обсягом 5 машинописних сторінок
	82,85

	2.3.8
	3.3.6
    3
	Надання документів для експонування на виставках, у телепередачах, для кінозйомок та інших засобів використання за межами apxiвної установи:
	
	41,43

	2.3.9
	3.3.7 11.3 2
	Звірка текстів документів після надрукування через   1,5 інтервалу:
	
	

	2.3.10
	3.3.7.1 11.3.1 2
	I група складності (оригінал машинописний або розбірливий рукописний)
	1 машинописна сторінка
	1,74

	2.3.11
	3.3.7.2 11.3.2 2
	II група складності (оригінал машинописний або рукописний з правками i вставками до 50 % тексту)
	1 машинописна сторінка
	2,17

	2.3.12
	3.3.7.3 11.3.3 2
	III група складності (оригінал нерозбірливий з поправками i вставками понад 50 % тексту; машинописні копії із згасаючим малоконтрастним текстом; тексти, що містять слова давніми мовами народів колишнього СРСР, іншомовні сучасні та застарілі слова)
	1 машинописна сторінка
	2,98

	2.3.13
	3.3.7.4 11.3.4 2
	IV група складності (оригінал з палеографічними особливостями тексту, табличні тексти)
	1 машинописна сторінка
	4,21

	2.3.14
	3.3.8 11.4 2
	Звірка текстів переліків документів після надрукування:
	
	

	2.3.15
	3.3.8.1
11.4.1 2
	I група складності (оригінал машинописний або розбірливий рукописний)
	10 описових статей
	2,60


	2.3.16
	3.3.8.2 11.4.4 2
	IV група складності (оригінали, що містять слова давніми мовами народів колишнього СРСР, іншомовні сучасні та застарілі слова)
	стаття переліку
	3,57

	2.3.17
	3.3.9
	Підготовка довідок:*
	
	

	2.3.18
	3.3.9.1 7.14.2 2
	оформлення анкет-заяв за запитами громадян
	1 анкета-заявка
	7,15

	2.3.19
	3.3.10 7.3.1 2
	Переклад текстів документів:
	
	

	2.3.20
	3.3.10.1 7.3.1.1 2
	створених давніми мовами
	1 аркуш
	142,98

	2.3.21
	3.3.10.2 7.3.1.2 2
	створених сучасними західноєвропейськими мовами (2000 знаків)
	1 аркуш
	71,49

	2.4. Демонстрація документів та їх коментування на виставках в архівних установах

	2.4.1
	3.4.1.2.2
         3
	Екскурсійне обслуговування групи до 15 чоловік
	1 екскурсія
	36,04


1
Використовується норма зі збірника "Примірні норми часу на основні види робіт в архівних підрозділах органів державної влади,
місцевого самоврядування, підприємств, установ i організацій.
2
Використовуються норми зі збірника, затвердженого наказом Держкомархіву України № 22 від 08.02.08.
3
У зв'язку з відсутністю типових норм часу i виробітку на основні види робіт вартість робіт взята з наказу Державного комітету apxiвів
України № 82 від 06.05.08.
Примітка: У раз термінового виконання робіт (послуг) (до 10 діб) їх ціна збільшується на 50 відсотків. Розрахунок вартості poбiт з дострокового приймання документів на державне зберігання надано в додатку 1. Калькуляція розрахунку архівних послуг для суб'єктів підприємницької діяльності надано в додатку 2.
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Додаток 1 до цін на роботи (послуги),  

що виконуються архівним управлінням Дніпропетровської міської ради
                                                              Розрахунок
вартості робіт з дострокового приймання документів на державне зберігання

1. Підготовка документів до приймання на державне зберігання, приймання справ, розміщення їх в архівосховищі
	№ п/п
	№ видів робіт
згідно з
затвердженими цінами
	Одиниця виміру
	Ціна за 100 одиниць зберігання в грн.
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	1.1.63.10
	100 одиниць зберігання
	27,00
	

	2.
	1.1.63.12
	100 одиниць зберігання
	3,57
	

	3.
	1.1.63.13.4
	100 одиниць зберігання
	27,00
	

	4.
	1.1.37
	10 коробок
	2,40
	Ціна за 10 одиниць
зберігання в одній
коробці

	5.
	1.1.39
	10 ярликів
	11,90
	Ціна за 10 ярликів

	6.
	1.1.40
	10 ярликів
	6,80
	Ціна за 10 ярликів

	7.
	1.1.42
	10 коробок
	1,80
	Ціна за 10 коробок

	Всього:                                 80,47 грн.


2. Видавання (приймання) справ з архівосховища в процесі користування документами (з розрахунку одного разу користування кожною справою

протягом одного року)
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	1.1.63.13.4
	100 одиниць зберігання
	27,00
	

	2
	1.1.63.13.5
	100 одиниць зберігання
	71,00
	


Всього:
за 1 рік (п.1 + п.2 х 1 рік) = 98,00                                                                                            
за 5 рік (п.1 + п.2 х 5 рік) = 490,00                                                             
за 10 рік (п.1 + п.2 х 10 рік) = 980,00
за 15 рік (п.1 + п.2 х 15 рік) = 1 470,00
за 75 рік (п.1 + п.2 х 75 рік) = 7 350,00
Начальник архівного управління
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Додаток 2 до цін на роботи (послуги), що виконуються архівним управлінням Дніпропетровської міської ради
Калькуляція
розрахунку архівних послуг для суб'єктів підприємницької діяльності
	№п/п
	№ видів робіт
згідно
затвердженими цінами
	Найменування видів робіт (послуг)
	Одиниця

   виміру
	Ціна за

1 справу в
грн.

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	1.1.9.2
	Систематизація справ до проведення експертизи
	1 одиниця зберігання
	0,24

	2.
	1.1.11.5.1
	Проведення експертизи цінностей з поаркушним переглядом документе з особового складу
	1 одиниця зберігання
	1,59

	3.
	1.1.15.2
	Систематизація аркушів у справі

(до 20 аркушів)
	1 аркуш
	1,80

	4.
	1.1.18.5
	Складання заголовків справ з особового складу
	1 заголовок
	0,60

	5.
	1.1.29.3
	Нумерація аркушів у справах (до 20 аркушів)
	1 аркуш
	1,40

	6.
	1.1.32.3
	Оформлення обкладинок на особових справах
	1 обкладинка
	1,43

	7.
	1.1.34
	Систематизація справ у середині
фондів
	1 одиниця зберігання
	0,20

	8.
	1.1.36.2
	Проставлення архівних шифрів на обкладинках облікових справах із проставленням штампів
	1 одиниця зберігання
	0,18

	9.
	1.1.37
	Картонування справ
	1 одиниця зберігання
	0,24

	10.
	1.1.39
	Написання ярликів
	1 ярлик
	1,19

	11.
	1.1.40
	Наклеювання ярликів на коробки
	1 ярлик
	0,68

	Складання науково-довідкового апарату:


	1.
	1.1.45.1
	Складання описів
	1 заголовок
	1,02

	 2.
	1.1.46
	Складання передмови до опису
	1 передмова
	142,98

	     3.
	1.1.50
	Оформлення описів
	1 опис
	71,49


	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	1.1.67.1
	Надання консультаційно-практичної допомоги працівникам діловодства в архівному управлінні міської' ради
	1 консультація
	17,87

	5.
	1.2.4.3
	Звірення після надрукування описів, номенклатур справ, переліків документів: особових справ
	1 заголовок
	0,26

	6
	1.1.63.13.
	Дострокове приймання документів на державне зберігання
	1 одиниця зберігання
	73,50

	7.
	1.1.42
	Розміщення коробок на стелажах
	1 коробка (в'язка)
	0,18

	8.
	1.1.57
	Складання актів про завершення упорядкування документів i справ установ
	1 акт
	72,07

	РАЗОМ
	388,92
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